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Kungsbacka

Sa har fyller du i forteckningsblanketten!

Huvudman

Huvudmannens namn och personnummer samt telefon till huvudmannens bostad och
huvudmannens vistel seadress skall antecknas. Det kan till exempel vara §ukhemmet,
gruppbostad eller §ukhuset.

Godman

Héar skadu fyllai dina uppgifter om namn, adress och telefon, mobil, fax och
e-postadress. Vi ber dig ange telefonnummer saval till bostaden som till arbetet. Det &r
viktigt att det &r |att for oss att ta kontakt med dig.

Forordnandedag

Din férordnandedag framgér av registerutdraget. Du ska redovisas vardet av tillgangar
och skulder per dennadag. Det & altsdinte tillrackligt att ta sista arsbeskedet eller
liknande fran banken. Ofta ar det nédvandigt att be banken ta fram ett sarskilt
kontobesked. Detsamma géller eventuella aktiekurser m. m.

Tillgangar

Tillgangar & kontanter, bankmedel, aktier, obligationer, fastigheter,

bostadsratts agenheter, etc. All egendom av vérde ska fortecknas. Har nedan ges rad hur
olika slag av egendom ska anges.

Kontanter

Kontanter skatas om hand och séttas in pa bankbok i huvudmannens namn. Kontanter
ska bara undantagsvis férvaras av dig om du t.ex. ska betala en rékning kontant eller
lamna pengar till huvudmannen eller hemtjansten eller liknande. Om du har
huvudmannens pengar hemma ska de forvaras dtskilda fran dina pengar.

Bankmedel

Du ska ange bankens namn, kontonummer och innestaende belopp (saldo) per
forordnandedagen. Beloppet ska vara exklusive upplupen ranta. Den redovisas istéllet
som inkomst i nasta arsrakning. Du behover inte ta upp 6ren. Det blir tydligare med
helakrontal. Du ska styrka saldona med kontobesked fran banken. Det ska tydligt
framga att kontot & sparrat. Huvudmannens alla bankkonton skai regel forses med
overformyndar-sparr. Du kan dock ha ett konto, t ex servicekonto eller personkonto, for
|6pande utgifter som &r ospéarrat. Saldot pa detta konto bor inte uppgatill mer én 15 - 20
000 kr.
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Bankkonton och bankbdcker ska stai huvudmannens namn. Du fér under inga
omstandigheter ha flera huvudméns pengar pa samma konto. Du ska se'till att
tillgangarna pa bankbdckerna har bra ranta. Om storre belopp star pa allkonto eller
liknande bor de placeras pa konton med béttre avkastning.

Bankfack

Om din huvudman har ett bankfack &r det ofta bra att inventera bankfacket. For detta
maste du ha huvudmannens samtycke om han kan ge detta. Du, tillsammans med en
representant frén banken, bor forteckna vad som finnsi bankfacket. Kontanter ska séttas
in pa ett sparrat bankkonto, i dvrigt saknas det ofta anledning att ta nagot ur bankfacket.
Om det finns ett testamente kan det ha betydel se om du ska avveckla huvudmannens
lagenhet. Det ger upplysning om vilka anhoriga du bor ta kontakt med. Om testamentet
ligger i ett forseglat kuvert med uppgift om att det far Gppnas forst nar huvudmannen
avlidit ger inte godmanskapet rétt att bryta forseglingen.

V ardepapper
Aktier skaredovisas med kursvardet per forordnandedagen. Det & marknadsvardet som

ska anges. Du ska ange antalet aktier for varje slag av aktie. Fondandelar ska angestill
antal per férordnandedagen. Detsamma géller optioner, teckningsrétter, och andra
finansiellainstrument.

Obligationer ska anges till nominellt belopp, uppgift om utférdare, réntesats och
utgivningsar.

Om vérdepapper forvarasi depd, d v s bank eller vardepappersforetag skoter
forvaltningen av vardepappren ska depéf orteckning laggas med. Du bor i allméanhet
traffa ett avtal med banken om att depan ska vara sparrad. Bankféreningen och
kommunforbundet har tréffat ett sarskilt sddant avtal. Det ska framga att depan har
overformyndarsparr, d.v.s. att du maste ha vart tillstand for att kunna kan ta ut nagra
vardepapper ur depan. Huvudmannen kan sjalv naturligtvis alltid ta ut medel om han
eller hon vill. (Det géller inte vid forvaltarskap).

Om vérdepapper & registrerade enligt aktiekontolagen ska du registrera dig som ombud
for VP-kontot hos VPC och samtidigt goraforbehall om spérr, d v s att dverlatelse,
pantsattning eller kapitaluttag kréver éverférmyndarens tillstand.

Obligationer som &r utfardade av svenska staten ska varainskrivnai statsskuldboken.
Det gdller i synnerhet premieobligationer. Inskrivning sker genom hanvandelse till
Riksgél dskontoret.

Fastighet

Fastigheter ska redovisas med taxeringsvarde. Att huvudmannen & agare till fastigheten
ska styrkas med lagfartsbevis. Det & bra om ett nytaget gravationsbevis [amnas
eftersom

det &ven ger oss redovisning over vilkainteckningar som ar uttagnai fastigheten.
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Bostadsratt

Bostadsréttsl agenhet ska anges med agd andel, foreningens namn och
|agenhetsbeteckning. Innehavet ska styrkas med intyg fran bostadsréttsforeningen. Av
intyget ska det framga vilka panter som belastar |agenheten.

L 6sdre
L 6sore behover inte specificeras. Dyrbarare konst, samlingar, etc bor dock anges
sarskilt.

Skulder

Skulder ska anges med varje fordringségare for sig. Om samma inkassoféretag har flera
borgenérer som stker betalning av huvudmannen ska varje borgenar anda anges for sig.
Storre skulder ska redovisa och verifieras per forordnandedagen (t ex langfristiga
bankskulder etc.). Mindre skuldbel opp ska redovisas och bor verifieras med senaste
rékning, inkassokrav eller motsvarande (t ex obetaldarékningar for €, telefon, mindre
kontokortsskulder etc.).

Slaktforteckningen

Vi ber dig att upprétta slaktforteckning, garna med fodel senummer, och skickain den
med forteckningen. Du behdver endast fyllai de ndrmaste anhériga. Vi har stor nytta av
slaktforteckningen nar vi vid vissa storre dtgarder behover inhdmta yttranden fran
anhoriga.

Du skaléamna arsrékning

Fore den 1 mars varje & ska du lamna en arsrékning. Forsta arsrakningen omfattar i
allméanhet tiden fran férordnandedagen till den 31 december. Du kommer att fa
blanketter tillsandatill dig i borjan panasta ar.

Arvode

Né&r namnden granskar din arsrakning kommer man ocksa att bestamma arvode till dig.
Det forutsdtter dock att du har begart arvode pa den redogorel seblankett som tillsénts
dig med arsrakningsblanketten. Din huvudman skai regel betala arvodet. Det géller om
han eller hon har antingen mer an 2 basbelopp (79 400 kr) i tillgangar eller skattepliktig
inkomst under ett &r. Arvodet foljer kommunférbundets riktlinjer.

Kopia

Du skall skickain tva exemplar av ifylld och undertecknad forteckning till
overformyndarnamnden. Nar forteckningen granskats och godkants tersands ett
exemplar till dig. Uppgifterna héri ska du ha som ingangsvéarden nér du gor din forsta
arsrakning.
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