Webbansokan — steg for steg kompetens
CENTRUM

Ga in pa var hemsida for att logga in dig:
http://www.kungsbacka.se/kompetenscentrum

Om du soker for forsta gangen, behdver du borja med att skapa ett konto. Klicka
pa [Skapa ett nytt konto] till hoger.

Fyll i dina personuppgifter och vélj ett I6senord som du anvénder nar du
fortsattningsvis loggar in.

Klicka pa [Spara] langst ner pa sidan.

Vilj [Pabdrja en ny ansokan] hogst upp pa sidan.

For att se vilka utbildningar och kurser vi erbjuder, kan du klicka dig fram bland
de olika kategorierna i vansterkanten. Du kan ocksa skriva in ord i sokfaltet och
klicka pa knappen [SoK].

Nér du hittat en kurs eller utbildning du vill soka, vélj [L&gg i kurskorg]. Skriv
nar du onskar starta din kurs. Tank pa att vélja ett datum minst 3 veckor framat i
tiden. Vi behdver de veckorna for administration. Klicka pa [Spara].

I kurskorgen till hdger kan du nu se ditt val. Fortsétt pa samma satt tills du valt
samtliga kurser du vill soka.

Klicka darefter pa [Vidare till ansokan] till hoger under kurskorgen.

Du ser nu en sammanstéllning av de kurser du valt. Nu behover du vilja ett
kursmal. Klicka pa listpilen under Valj Kursmal och gor ditt val.

Vill du, kan du har prioritera de olika kurserna. Anvand i sa fall pilarna under
Rangordning. Klicka pa [Nésta steg] nar du ar Klar.

Du behdver komplettera din ansokan med kopior pa dina betyg. Klicka pa
[Betyg och bilagor] vid det roda utropstecknet.


http://www.kungsbacka.se/kompetenscentrum

Har du mojlighet att skanna in betygen, kan du bifoga dem i webbansokan. |
annat fall skickar du in betygen med post till Kompetenscentrum, Sddra
Torggatan 16, 434 30 Kungsbacka. Klicka pa [Spara].

Klicka darefter pa [Fortsatt med ansokan].

Du kommer nu till en dversikt. Kontrollera att uppgifterna stammer. Vill du
andra néagot, klicka pa [Andra] till héger om den uppgift du vill &ndra.

Fortsatt genom att klicka pa [Nasta steg] langst ner.

Nu kommer du till Kontrollera din studieplan. Har behéver du fylla i
Studieomfattning, Utbildningsbakgrund, Studiemal och Stéllning pa
arbetsmarknaden. Det &r viktigt att du fyller i alla uppgifter, eftersom de ligger
till grund for antagningen. Nar du har sparat alla uppgifter, klicka pa

[Fortsatt med ansokan].

Klicka langst ner pa [Nasta steg] for att komma vidare.

Nu ser du din kompletta ans6kan. Kontrollera att uppgifterna stammer. Behdver
du &ndra pa nagot, klicka pa [Foregaende steg] langst ner. Nar du ar fardig med
din ansokan, klicka pa [Skicka in].

Du far en bekréaftelse pa att vi fatt din anstkan via e-post eller SMS.

Vill du titta pa din ansdkan, klicka pa rubriken [Ansokningar].

Glom inte att bifoga dina inskannade betyg med ansdkan.
Du kan ocksa skicka eller lamna in papperskopior pa dina betyg och eventuella
dvriga till handlingar till oss.

Valkommen till oss pd Kompetenscentrum!
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