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Ange ratt innehall i din V6-katalog

Det har avsnittet handlar om hur du anger artikelinformation
i en V6-katalog sa att dina artiklar visas pa basta satt i
kommunens e-handelssystem.

Exempelprodukt

Varje falt markerad med rott beskrivs pa nasta sida.

Matfett
2 BREGOTT EKOLOGISK 12X600G I& 11

Matt: H&jd: 125; Bredd: 301; Djup: 394;
13 Antal enheter i saljenhet: 1 krtinnehaller 12 ask
3 Bregott® Ekologisk matfettsblandning ar helt fri fran konserveringsmedel eller andra

tillsatser. Karnat till smaor av ekologisk svensk gradde blandat med rapsolja och en nypa
salt - naturligt gott.

Bast-fore-datum i streckkod pa férpackningen

1 Artikelnr: 56066
17 Artikelnr (tillverkarens): 56066
Pris giltigt fran 2022-11-17 15 UNSPSC: 50.13.17.01
4 567,00SEK/1krt 6 Leverantor: Kungsbackatest 2
9 Exkl. 12% moms 17 Tillverkare: Arla Foods AB
Min forvaringstemperatur: 2
14 )amf.pris: 78,75 5EK /1 kg o
3 N et Max forvaringstemperatur: 8
Minsta bestallningsvolym: r
gsvoly! 18 sokord: matfett, smar, margarin, ekologiskt
7 Bestills i antal om: 1 krt
10 Leveransinfo: ca 2-3 dagar Ma rkmng
19 @&  KRAV

16 Produktblad []
®® [ Lagg till i mall



Beskrivning av falt i en V6-katalog

1 Artikelnummer

Det finns tva falt for artikelnummer. Om artikelinformationen i
produktkatalogen ar identisk for alla kunder kan samma
artikelnummer anges i bada falten.

Om artikelinformationen i produktkatalogen skiljer sig fran kund till

kund maste ett kundunikt artikel-id anges i falt ItemKey.

ltemkey ltemid
KBA-56066 26066

2 Artikelbenamning

Ange en tydlig benamning. Artikelbenamning visas i sGkresultat nar
bestéllare sdker efter produkter.

[temMName
BREGOTT EKOLOGISK 12X600G

- BREGOTT EKOLOGISK 12X600G 567,00 sek 7 1krt

N=F  Artikel nr: 56066 (Y &= Jamférpris 78,75 SEK /1 kg

o

3 Artikelbeskrivning

Artikelbeskrivning ar en utforlig beskrivning som hjalper bestallaren
forsta produktens egenskaper och anviandningsomrade.

LongDesc

Bregott® Ekologisk matfettsblandning ar helt fri fran konserveringsmedel eller
andra fillsatser. Karnat till smor av ekologisk svensk griddde blandat med
rapsolja och en nypa salt — naturligt gott.



4 Pris (och antal enheter i pris)

Pris anges normalt for en av den aktuella saljenheten. Till exempel
om saljenhet ar kartong anges pris for en kartong och antal i
saljenhet anges till 1.

| undantagsfall anges pris f6r en stérre kvantitet. Tex 75 kr for 1000
muttrar. Da anges 75 kr som pris och 1000 som antal enheter i pris.

Price  QuantitylnPrice
567 1

5 Valuta

| en V6-katalog anges alltid priser i SEK och valuta behodver inte
anges i nagot falt.

6 Saljenhet
Ange den saljenhet som varan saljs i. Till exempel ange st fér styck,

krt for kartong, fp for férpackning o.s.v.

Unit
krt

7 Bestalls i multiplar av

Ange om varan bestalls i multiplar av en kvantitet. Om produkten
saljs styckvis ange 1.

Om det till exempel endast gar att bestilla 10, 20, 30 o.s.v. ska
bestidlls i multiplar av anges till 10.

OrderMultiple
1

8 Minsta bestiallningskvantitet

Ange minsta kvantitet i aktuell siljenhet som gar att bestélla.



MinOrder
1

9 Momssats

Ange aktuell momssats for artikeln.

12

10 Leveranstid

Om leveranstid ar ett fast antal dagar anges leveranstid i falt ETA. |
ovriga fall anges leveranstid i klartext i falt EtaText.

Obs! Endast ett av falten kan anvandas.

ETA
ca 2-3 dagar

11 Sortimentstyp

Sortimentstyp anges i falt Priority. F6r bassortiment ange 10, for
kringliggande sortiment ange 20.

10

12 Webblank till bild

En webblank till bild ska alltid lanka direkt till en bildfil och inte till
en webbsida som innehaller en bild.

Obs! Maste alltid bérja med https, inte http.

https://kund.arla.se/produkter/produkt/7/ 310860560662 /bild/



13 Inre férpackningsinformation

Inre férpackning anges nar en vara siljs i nagon typ av forpackning.
Till exempel om en kartong innehaller 12 askar anges 12 i falt
QuantitylnUnit och ask i InnerUnit.

Om en vara saljs i till exempel styck eller kilo ska inte inre
foérpackning anges.

ask 12

14 Jamforelsepris

Jamforelsepris anges i tre kolumner. Pris i falt ComparePrice, enhet i
falt CompareUnit och antal i enhet i falt CompareQuantityInPrice.

78,75 kg 1

15 UNSPSC-kod

UNSPSC ar en standard for att klassificera produkter. UNSPSC-kod
for artikeln anges i falt Unspsc.

20.13.17.01
16 Webblank till produktblad
Webblank till produktblad kan vara en lank till en webbsida eller ett

PDF-dokument.

https://kund.arla_se/produkter/produkt/ 7310860560662/

17 Tillverkare och tillverkares artikelnummer



Tillverkarens firmanamn anges i falt Manufacturer och tillverkarens
artikelnummer i falt Mfritemld.

Manufacturer  Mfritemid
Arla Foods AB hB066

18 Sokord

Sokord anges i falt SearchWords. Tank pa att ange s6kord i singular
och plural. Ange garna synonymer och andra relevanta sékbegrepp.

Utdver s6kord ar en artikel sdkbar i falt artikelnummer,
artikelbenamning och artikelbeskrivning.

Searchwords
matfett, smaor, margarin, ekologiskt

19 Hallbarhetsméarkning

Hallbarhetsmarkningar som &r standardiserade anges med z-kod.
(Se https://gsl.se/guider/dokumentation/kodlistor/t0142-artikelmarkeringar/)

Ej standardiserade hallbarhetsmarkningar anges med kod QO1 (6vrigt
miljéalternativ).

EnviMarkups
£04


https://gs1.se/guider/dokumentation/kodlistor/t0142-artikelmarkeringar/

Skicka in V6-katalog via leverantorsportalen
F6lj nedanstaende instruktioner:

1. Logga in i leverantdrsportalen.
Hur du registrerar ett anvandarkonto och loggar in i
leverantdrsportalen framgar av Appendix 1 och
Appendix 2 i detta dokument.

2. Klicka pa fliken ”Katalog” i menyn.

3. Fyll i formuléaret enligt nedan.
(Obs! Nedanstaende exempel kommer fran en testmiljo
och kan skilja sig nagot fran produktionsmiljon)

O VISMA Proceedo Leverantérsportal

Hem Fakturor Order Kunder

Katalog Administration Kataloghistorik
R e g W S e O N e e s VA e B 8 R N M P R ¥ e St P OO
Posta kataloger till Proceedos marknadsplats

Har kan ni som leverantér posta produkt- och prisfiler till dina kunder p& Proceedos marknadsplats. Nar filerna postas in kemmer de att automatiskt
l&sas in i Proceedos importprogram och valideras fér att sedan omwvandlas till en produktkatalog pa Proceedos marknadsplats. Det &r viktigt att formatet
pa filerna &r enligt éverenskommelse med Proceedo fér att hanteringen ska fungera.

Leverantdr:

| kungsbackatest z (an[v| V3] ditt eget leverantorsnamn
katalogtyp: HHL R n

| kembinerad Vilj "Kombinerad

Avtal:

[ kungsbackatestz Valj det avtal som produktkatalogen avser (om du har flera avtal)

Avtals-ID: Kungsbackatestz

Avtalsnamn: Kungsbackatast?

Valuta: SEK

Leveranstid om inget annat anges i katalogen: 0 arbetsdagar
Leveranskommentar om inget annat anges i katalogen:
Uppdateringsfrekvens: Ej regelbundet

Avtalat krav pa andel artiklar med UNSPSC: 100

Avtalat krav pd andel artiklar med utfirlig beskrivning: 100
Avtalat krav pa andel artiklar med sékord: 100

Avtalat krav pd andel artiklar med specifierad tillverkare: 100
Avtalat krav pa andel artiklar med bild: 100

Impnrttvp
. Full - Lagg till nya artiklar, updatera matchande artiklar och ta bort artiklar som inte finns | den postade katalogen.

J partiall - Lagg till nya artiklar, updatara matchande artiklar och beh3ll artiklar som inte finns | den postade katalogen.

Prislistenummer:
Om katalogen/prislistan har ett versionsnummer kan du ange det har

Giltig fran (AAAA-MM-DD): . i R
Lamna datumfalten tomma om du vill att katalogen ska bdrja gélla snarast

Giltia till (AAAA-mm-pp):.  Leller om du har ett nytt avtal dar kommunen ska granska katalogen innan
avtalsstart)

Katalogfilformat:
PRO_FF_CAT_VE [¥] Valj format PRO_FF_CAT V6

Katalogfil:
| | eiddra... | Klicka "Bladdra" for att ange sokvag till katalogfilen

Skicka




4. Klicka pa ”Skicka”, efterat visas nedanstaende sida.

D VISMA Proceedo Leverantérsportal

Hem Fakturor Order Kunder Katalog

Katalog Administration Kataloghistorik

Posta kataloger till Proceedos marknadsplats
Postningen av katalogen lyckades! Se under EDI > Overféringar fér detaljer om importen.

»» Lank tll EDI > Overforingar

5. Klicka pa lanken *Overféringar”, efterat visas
nedanstiaende sida.

O VIIMA Proceedo Leverantérsportal

Hem Fakturor Order Kunder Katalog

Sik overforingar

Valkommen till Proceedos interna sidor for EDI dverféringar. Har kan du séka bland de dverféringar och meddelanden du skickat in till/via Proceedo.

For att titta p3 ett meddelande eller I3sa felmeddelanden om varfér en viss Gverféring inte lyckades klicka p3 knappen Visa.

IPID-nummer Status [ vab... v
Datum frén [ 2013-08-06 Datum till \
Kommunikationstyp | val... ¥  Overforings-1D
sk
IPID Skapad Overforings-1D Status
© 7751018 2013-08-09 11:09 1376039395085 oK Visa

6. Kontrollera om import lyckades
Las vad som star i kolumn ”Status”. Féljande statusar

kan visas:



- ”"Validerar meddelande” eller liknande

Vanta nagon minut och ladda sedan om sidan pa nytt.
- "0K”

Importen lyckades. Det har automatiskt skickats ett e-
postmeddelande till ansvarig upphandlare.

- Felmeddelande

Klicka pa knappen *Visa” for att se vad som ar fel i
filen. Korrigera filen och bérja sedan om pa nytt genom
att klicka pa fliken ”Katalog” i menyn.



Bilaga exempelfil
Den exempelprodukt som ar beskriven i det har dokumentet
finns som bilaga "V6 Exempelprodukt.xlsx”.



Appendix 1 Registrera konto i
leverantorsportalen

Vad ar Visma Proceedo leverantdrsportal?
Visma Proceedo leverantdrsportal ar en kostnadsfri
webbportal dar leverantorer kan:

e Skicka produktkatalog via webbformular

e Se inkdpsorder som skickats fran Kungsbacka
kommuns inkdpssystem

e (Skicka e-faktura via webbformular, kontakta
Kommunen vid behov)

Sa har registrerar du ett anvandarkonto
F6lj nedanstaende instruktioner:

1. Kontakta oss for att erhalla en inbjudan.

Skicka e-post till upphandling@kungsbacka.se och ange
vilken e-postadress du vill att vi skickar inbjudan till.

2. Ni far e-post med lank till webbsida for registrering

(lAnken ar unik for varje leverantor vilket har
fortydligats med rod markering).
Klicka pa lanken.

Proceedo - skapa leverantor

@ Proceedo: Visma Proceedo Service desk <noreply.proceedo@visma.com >
Till

{:E:ﬁ- Folj upp. Startar den 28 december 2022, Forfaller den 28 december 2022,

Ni har blivit inbjuden av Er kund till att registrera er i Visma Proceedos leverantdrsportal.
I leverantdrsportalen finns funktionalitet fér elektronisk handel med Er kund.

F&r registrering klicka har: https://www.proceedo.net/suppliercenter/registration/registration ? key -G,

Om lanken inte fungerar s kan nedanstiende kopieras till webbldsare:

https://www.proceedo.net/suppliercenter/registration/registration?key =S

Behdver ni mer information &r ni valkomna att kontakta servicedesk.proceedo@visma.com.



mailto:upphandling@kungsbacka.se

3. Fyll i foretagsuppgifter och klicka "Skapa”.

EE oYT:  EE. 1 |
mE ale miEm [ 1 P

Registrera Leverantor

Genom att registrera Er i Visma Proceedo Leverantirsportal fir ni maijlighet att skapa och félja elektronisk information.

Har du frigor? Titta i vdr manual: Registera dig i Supplier Center portalen

Efter registreringen konfigureras Er uppsittning baserat pa hur kunden valt att arbeta elektronisk med Er. Nedan anger Ni leverantirsspecifik

information. Falt markerade * ar obligatoriska.

Leverantirsinformation

Organisationsnamn

Momsregistreringsnummer:

Organisationsnummer:

Registreringsland: * | valj... ﬂ
Innehar F-skattsedel:

Namn:

E-post:

Telefonnummer:

Kommentarer:

Avbryt Skapa

4. Inloggningsuppgifter skickas via e-post.
Tank pa att det kan ta nagra minuter innan e-post med
inloggningsuppgifter nar fram.
Om det drdjer, kontrollera garna om meddelandet
hamnat i mapp for skrappost.



Appendix 2 Logga in i leverantorsportalen

Sa hdér loggar du in
Skriv in https://www.proceedo.net/suppliercenter i din

webblasare och logga in med ditt anvandarnamn och
l6senord.

Steg 1

Proceedo Supplier
Center

[ E-postadress

[ Spara min e-postadress till nasta gang

Steg 2

Proceedo Supplier
Center

©

[ Lésenord

Glomt ditt 16senord?

Har du glomt ditt anvdndarnamn?

Skicka e-post till servicedesk.proceedo@visma.com och
uppge att du glomt ditt anvandarnamn till
leverantorsportalen. Inkludera foljande uppgifter:

e Ert firmanamn
e Ange att Kungsbacka kommun ar er kund
e Kontaktuppgifter dar du kan nas


https://www.proceedo.net/suppliercenter
mailto:servicedesk.proceedo@visma.com

Har du glomt ditt I6senord?

Klicka pa lanken "Glomt ditt l6senord” och f6lj
instruktionerna.

Steg 1

Proceedo Supplier

Center
© KN

|. Losenaord

Glémt ditt |6senord?

Steg 2

Ange din e-postadress och klicka pa en knapp nedan for att ta emot
e-post enligt ditt val.

E-postadress |'e-po.5cfaf.-'."ess
Jag &r inte en robot e
reCAPTCHA
rizgraet - Villkor

Aterstall l6senord

Tz emot en e-post far at drerstélla dict |§zenord.

Engangslank for inloggning
M} — &

Ta emot e-post med en inloggningslank som
lzggar in dig direkt.

@ Tillbaka till inloggningen



Appendix 3 Sa har anger du strukturerade fragor
Ve-formatet innehaller en méjlighet att via strukturerade fragor
inhamta information fran bestillaren vid bestéllning av en produkt.

Strukturerade fragor fungerar bast vid inkbpsorder via e-post.
For att skapa en strukturerad fraga anger du fragan i falt Questions.

Tank pa att du maste ange fragan enligt mall nedan (se
gulmarkering).

Questions

Fraga med fritext

Om fraga ska besvaras med fritext, ange enligt féljande i falt
Questions.

Fraga:[*];
e Ersitt "Fraga” med den fragetext du 6nskar ska visas for
bestallaren.

e Ange * om faltet ska vara obligatoriskt. Glom inte semikolon pa
slutet.

Fraga med val i lista

For att lata bestillaren valja fran alternativ i en lista ange enligt
foljande i falt Questions.

Fraga:[*:RESTRICTION=Alternativi|Alternativ2];

e Ersitt "Fraga” med den fragetext du 6nskar ska visas for
bestallaren.

e Ersatt ”Alternativ1”, "Alternativ2” osv med de textalternativ du
dnskar ska visas for bestallaren.

e Ange * om faltet ska vara obligatoriskt. Glom inte semikolon pa
slutet.



Exempel
Bestidllare ska ange férvaltning vid bestéallning av dator.

1) Foljande anges i falt Questions:

Ange forvaltning:[*:RESTRICTIOMN=F&rskola och Grundskola|Gymnasie och Arbetsmarknad|Individ och
Familjieomsorg|Kommunstyrelsens férvaltning|Kultur och fritid|Bygg och miljg|Service|Teknik|Vard och Omsorg];

2) Fragan visas for bestillaren innan produkten placeras i
varukorg:

Instruktioner foér orderhantering

Vald produkt: Personaldator Barbar stor 15 tum

* Ange forvaltning:

Forskola och Grundskola
Gymnasie och Arbetsmarknad
Individ och Familjeomsorg
Kommunstyrelsens forvaltning
Kultur och fritid

Bygg och miljo

Service

Teknik

vard och Omsorg

Vald foérvaltning skrivs ut pa inképsorder som skickas till leverantér:

Rad |Art.-nr. Beskrivning Kvantitet
1 KBA-KBA15 Personaldator Barbar stor 15 tum 1.00 st
Ange forvaltning: |Gymnasie och Arbetsmarknad




Appendix 4 Faltlangder

Ve-formatet innehaller fler falt. Dessa och vilka faltlangder som ar
tillatna framgar av flik Field Definitions.

UPDATE (insert/update) item or DELETE item in current catalogue. Note. Delete means price is deletet. Product part

21 |Action char 40 of tem still exist for update of price in in other agreeements
22 |temKey R R R char 40 Key that makes item unigue, normally temid is used

23 | temid R R R char 40

24 |temName R R char 255

25 |LongDesc char 2000

28 [ additinnaNes~ ~har EAN ini

Template Field Definitions | ColorCodes ()]




