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Omsorgsschema för tider på förskola och fritidshem 

Lägga grundschema och ändra omsorgsschema i Vklass 
Omsorgsschema består av två delar: 

• Grundschema 
• Tillfälliga schemaändringar 

När du loggar in i Vklass första gången ska du börja med att lägga ett så kallat grundschema. 

Ett grundschema är barnets rullande omsorgsschema som startar 
en dag och sedan löper på tills det byts ut mot ett nytt 
grundschema. Ett enkelt grundschema kan till exempel bestå av 
en vecka (mån-fre) med lämning kl.08.00 och hämtning kl.16.30 
varje dag. Detta omsorgsschema återkommer sedan vecka efter 
vecka. 

Ett mer avancerat grundschema kan vara ett 4-veckorsschema 
där lämning och hämtning varierar varje dag under dessa fyra 
veckor. När de fyra veckorna passerat, så startar 
omsorgsschemat om med samma tider igen. 

När du ska göra ändringar i ditt grundschema måste du göra det 
senast 72 timmar innan det ska gälla. Ligger den nya tiden 
utanför förskolans/fritidshemmets öppettider behöver du 
kontakta rektor för förskolan eller skolan. 

Tillfälliga avsteg från grundschema 
När man tittar på ett barns omsorgsschema så ser man normalt 
tider från grundschemat. Men ofta görs avsteg från dessa tider. 
Kanske behöver man lämna senare på förskolan en dag av någon 
anledning, vara helt ledig en fredag eller så kommer mormor 
och hämtar tidigare en annan dag. Sådana här tillfälliga avsteg 
från grundschemat görs enklast direkt i omsorgsschemavyn. 

På Vklass supportsidor på nätet finns mer information och en 
film som beskriver de olika stegen för att registrera 
grundschema. 

Länk till Vklass supportsida 
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