Kungsbacka

Informationsbeskrivning

Namnden for Teknik

Version 4
Detta ar den beslutade informationsbeskrivningen fér namnden fér Teknik. Enligt
Kungsbacka kommuns riktlinjer fér informationsfdrvaltning ska varje myndighet

uppritta en informationsbeskrivning som antas av myndigheten. Andringar ska
samradas med arkivmyndigheten.

Kungsbacka kommun « 0300-83 40 00 - info@kungsbacka.se « kungsbacka.se



Myndighetens bildande
Myndigheten bildades 1992 och bytte till sitt nuvarande namn 2004.

Myndighetens organisation, verksamhet och historik

Organisation och verksamhet
Tekniks uppdrag &r att ansvara for kommunens uppgifter inom:

e gatu- och vighallning, gatubelysning, lokal trafiksdkerhet och parkering,

o fOrvaltning av parker, lekplatser, idrotts- och friluftsanldggningar, utomhusbad samt &vrig allmén
platsmark ddr kommunen &r huvudman,

e vattenforsorjning och avloppshantering,

e renhallning, avfallshantering och atervinning,

e férdtjanst och riksfardtjanst, samt

e Kungsbacka bredbandsnit.

Ansvaret innebér ocksa att respektive omrade ansvarar for att utforma, férvalta och utveckla verksamheten.
Detta gors genom att:

e verka for god forsorjning och planering av kommunens infrastruktur,

e svara for nyanldggning av infrastruktur,

e svara for fornyelse, underhéll och drift,

e utveckla och anpassa infrastruktur och verksamhet kontinuerligt efter nya behov i samhillet och nya
tekniska forutséttningar, samt

e Dbidra till att uppfylla kommunens mal i ndra samarbete med kommunstyrelsen, byggnadsndamnden
m.fl.

Forvaltningen dr organiserad i fyra verksamheter samt tre fristiende enheter. Forvaltningschefen leder
forvaltningen med stod av ledningsgrupp.

Vatten Avfall Bredband

Verksamheten &r indelad i sju enheter: Planering VA, Avloppsrening, Dricksvatten, Rornét, Avfall &
Atervinning och Kungsbacka Bredbandsniit. P4 reningsverket finns ocksa ett laboratorium som fungerar som
en egen enhet, organiserat direkt under bitradande verksamhetschef.

Verksamheten tar ansvar for Kungsbackas invénares tillgang till friskt dricksvatten och hogklassig
avloppsrening, vilket inkluderar leverans, forvaltning och utbyggnad. For att sékerstilla leverans dygnet runt,
aret om, finns alltid personal i beredskap for att laga ldckor pé ledningsnit eller atgérda driftproblem pa
vatten- och avloppsreningsverk. Verksamheten agerar som VA-huvudman for ndmnden.

Verksamheten stottar dven invanare och néringsliv i att minska sin miljopéverkan och ta hand om sina
avfallsmingder, samt virnar om hav och land. Avfall & Atervinningsverksamhetens uppgift ir insamling av
hushéllsavfall i hela kommunen, drift av atervinningscentralerna i Klovsten, Frillesds och Barnamossen samt
drift av Klovstens omlastningsstation. Utover tomning av avfallskérl pa fastigheter inkluderar hushéllsavfall
dven tomning av slam fran enskilda avlopp och mottagning av latrinavfall. Frdn 2023 ansvarar kommunen
dven for insamling av rivningsavfall fran hushéll och som utfors av fastighetsdgaren sjélv.

Verksamheten forvaltar och utvecklar Kungsbacka bredbandsnét. Kungsbacka Bredbandsnét dr en
avgiftsfinansierad verksamhet. Intdkterna frin den kommersiella och kommunala verksamheten ticker idag
kostnaderna for drift och utbyggnad inom Kungsbacka kommuns geografiska omrade. Kommunens egen
personal arbetar med planering, information och administration. All byggnation sker via entreprendrer.

Verksamheten har nira samarbete inom hela samhéllsbyggnadsklustret.

Verksamheterna for Vatten, Avfall och Bredband ar taxefinansierade.

Kungsbacka kommun Informationsbeskrivning Sida2av 9



Projekt & Bygg
Verksamheten bestar av tva enheter: Projektledning och Byggledning.

Verksamheten ansvarar for planering och genomforande av forvaltningens investeringsprojekt i samverkan
med bestillande verksamhet. Verksamheten har ett utvecklat samarbete med Samhéllsbyggnadskontoret och
andra inom samhéllsbyggnadsklustret. Verksamheten samordnar och utvecklar forvaltningens
upphandlingar.

Kund & Verksamhetsstdd
Verksamheten bestér av tre enheter: Kund & Kommunikation, Depa & Internstdd samt Kansli.

Verksamheten tar ansvar for att Teknik kan uppfylla sitt uppdrag gentemot invanarna pa ett effektivt och
rattssikert sitt med kundresan i fokus och ett bra bemotande av vara kunder och invanare. Verksamheten
stodjer och underlittar for chefer och medarbetare inom processerna administration, informationshantering
och kommunikation.

Trafik & Utemiljo
Verksamheten bestér av fyra enheter: Planering Trafik & Utemiljo, Drift Gata, Drift Park och Drift
Fritidsanldggningar.

Verksamheten ansvarar for alla forvaltningens uppgifter ddr kommunen dr huvudman vad géller: gatu- och
véghéallning, belysning, lokal trafiksékerhet, parkering, forvaltning av parker, lekplatser och allmén
platsmark. Verksamheten ansvarar for renhallning av allmén platsmark samt 6vrig mark enligt lagen om
renhéllning. Dessutom utfors drift och underhall &t forvaltningen f6r Kultur och fritid pa badplatser,
idrottsplatser, motionsspar med mera. Verksamheten utfor skotsel av utemiljo pa kommunens skolor pa
uppdrag av forvaltningen for Service.

Verksamheten har nédra samarbete inom hela samhéllsbyggnadsklustret och svarar for dialog med bestillande
ndmnder, niringsliv och boende.

Verksamheten ansvarar for utredning, planering, projektering, projektledning, styrning och strategisk
planering inom hela Trafik & Utemiljoverksamheten. Verksamheten &r portfoljagare for forvaltningens
investeringsportfolj avseende Trafik & Utemiljodelar.

HR, Ekonomi och Utveckling

Uppdraget for dessa tre omraden é&r att stodja och styra forvaltningen i enlighet med lagstiftning, styrande
dokument och utvecklingsbehov. Enheterna ska underlétta for chefer och medarbetare sa att Teknik kan
uppfylla sitt uppdrag gentemot invanarna pé ett effektivt och réttssikert sitt.

Historik

Ansvarsomradena for Namnden for Teknik har under arens lopp funnits pa olika enheter, som varit mer eller
mindre sjélvstandiga i forhallande till varandra. Vissa har upphdort, medan andra har sammanslagits till nya
verksamheter.

1969 inrittades Trafiksdkerhetskommittén som var den forsta enheten med liknande funktion som den
forvaltningen for Teknik har idag, den upphdrde 1981.

1972 instiftades Trafiknimnden, och tva ar senare dven Gatukontoret. Ar 1973 tillkom Trafikkontoret som
en egen verksamhet, denna inforlivades i borjan av 90-talet med Gatukontorets verksamhet.

1988 bestod Gatukontoret av Administrativ avdelning, Projektavdelningen, Vattenavdelningen, Gatu- och
renhallningsavdelningen, Arbetsavdelningen, Avloppsavdelningen och Parkavdelningen. Verksamheten hade
80 medarbetare.

1991 upptogs Trafikkontorets arbetsuppgifter av Gatukontoret. Trafikndmnden lades ned och dess fragor
overgick istéllet till den nybildade Tekniska nimnden.
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2001 tillkom Férdtjénst som en funktion inom Gatukontorets verksamhet (under Gatu- och
Trafikavdelningen). Kort dérefter &ndrades Gatukontorets namn till Tekniska forvaltningen.

2004 genomfordes den sista namnédndringen, de nya bendmningarna blev nimnden for Teknik respektive
forvaltningen for Teknik.

2008 var forvaltningen for Teknik organiserad i avdelningarna Administration, Vatten & Avlopp,
Renhéllning, Trafik & Park och Byggledning. Vid denna tid fanns runt 100 medarbetare.

2010 tillkom Kungsbacka Bredbandsnit till forvaltningen.

2014 omorganiserades forvaltningen och indelades i verksamheterna Planering, Drift och
Renhéllning/Bredband/Tillstdnd, med enheterna Byggledning, Planering VA, Planering Trafik & Park,
Vattenproduktion, Avloppsrening, Rornét, Drift Trafik och Park, Renhéllning, Bredband och Tillstand.

2016 tillkom enheten Stab, och samma &r bytte Renhéllning namn till Avfall & Atervinning. Planering VA
delades upp i Planering VA Projekt och Planering VA Stod & Utveckling. Forvaltningen hade d& 125
medarbetare.

2018 sammanfordes parkeringsfragor och fardtjanst under Planering i nya enheten Parkering & Tillstand.

2019 tillkom tva nya enheter, Verksamhetsstod och Depa, och i samband med inflyttning i Teknikens hus
overfordes ett 20-tal medarbetare fran Kultur & Fritid, Service och Byggnadsforvaltningen till Drift Trafik &
Park, vilket gjorde att férvaltningen nu hade strax 6ver 200 medarbetare.

2020 omorganiserades forvaltningen och indelades i tre verksamheter Vatten & Avfall, Trafik & Utemil;jo,
Projektavdelning samt fyra fristaiende enheter Styrning, Verksamhetsstdd, Teknikens hus Depa och
Kungsbacka Bredbandsniit.

2022 justerades organisationen genom att tillfora ett fjarde verksamhetsben, Kund & Verksamhetsstod med
enheterna Kund & Kommunikation, Depé & Internstod samt Kansli. Kungsbacka Bredbandsnét blev en del
av verksamheten Vatten & Avfall. Ekonomi, HR och Utveckling bildade egna enheter direkt under
forvaltningschef.

Bestammelser for myndighetens verksamhet

Forvaltningen for Teknik ansvarar i relativt liten utstrackning for direkt myndighetsutdvning gentemot
kommuninvénarna, det bestar i beslut som fardtjanstutredare och trafikovervakare fattar.

Tekniks verksambhet styrs av ett flertal lagar:

e Arkivlag (1990:782)

Dataskyddsfoérordningen (EU 2016/679)

Forvaltningslag (2017:900)

Lag (2018:218) med kompletterande bestimmelser till EU:s dataskyddsfoérordning
Lag (1998:814) med sérskilda bestimmelser om gaturenhallning och skyltning

e Lag(1998:812) med sérskilda bestimmelser om vattenverksamhet

e Lag (2006:412) om allménna vattentjéanster

e Lag(1976:206) om felparkeringsavgift

e Lag(1982:129) om flyttning av fordon i vissa fall

e Lag(1997:736) om fardtjanst

e Lag(1984:318) om kontrollavgift vid olovlig parkering

e Lag(1987:24) om kommunal parkeringsévervakning

e Lag(1978:234) om namnder for vissa trafikfragor

e Lag(1997:735) om riksfardtjanst

o Lag(1957:259) om ritt for kommunen att ta ut avgift for viss upplatelse av offentlig plats
e Miljobalk (1998:808)
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e Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)
e Plan- och bygglag (2010:900)

e  Sjotrafikférordning (1986:300)

o Trafikforordningen (1998:1276)

e Tryckfrihetsforordning (1949:105)

e Viglag (1971:948)

Teknik styrs ocksa av foljande reglementen:

e Gemensamt reglemente for kommunstyrelsen och nimnder i Kungsbacka kommun (KF 2021-11-09
§ 142)
e Reglemente for Teknik (KF 2020-04-13 § 67)

Planering och styrning av arkivbildningen

Namnden beslutade om sin forsta dokumenthanteringsplan 1996, den har sedan dess reviderats ett antal
ganger. Den 1 januari 2018 dvergick nimnden till verksamhetsbaserad arkivredovisning. Darmed bréts den
tidigare arkivbildningen och allménna handlingar fortecknas sedan dess processbaserat. Nimnden antar
kommungemensamma informationshanteringsplaner vartefter de uppdateras.

Informationshanteringsplan har beslutats:

Arende: Beslutsdatum: Diarienummer:
Dokumenthanteringsplan 1996
Dokumenthanteringsplan 2001 TEN § 105/01 263/01-00

Dokumenthanteringsplan 2007 TE07-00162/00
Dokumenthanteringsplan 2012-08-06 TE12-00127/00
Dokumenthanteringsplan 2018-01-24 TE 2018-00014

Dokumenthanteringsplan for kommungemensamma
ledningsprocesser

2019-04-17 § 52

TE 2017-00719

Dokumenthanteringsplan for kommungemensamma
stodprocesser

2019-04-17 § 52

TE 2017-00719

Dokumenthanteringsplan, Ndmnden for Teknik

2020-09-16 § 84

TE 2019-00319

Dokumenthanteringsplan for kommungemensamma
ledningsprocesser

2020-09-16 § 85

TE 2020-00675

Dokumenthanteringsplan for kommungemensamma

stodprocesser

2021-12-14 § 318

TE 2021-00772

Informationsbeskrivning har beslutats:

Arende:

Beslutsdatum:

Diarienummer:

Arkivbeskrivning, Namnden for Teknik, Version 1

2019-05-15 § 65

TE 2019-00319

Arkivbeskrivning, Namnden for Teknik, 2020

2020-06-17 § 70

TE 2019-00319

Arkivbeskrivning, Ndmnden for Teknik, Version 3

2021-06-16 § 77

TE 2020-00452

Klassificeringsstrukturen har beslutats:

‘ Arende:

Beslutsdatum:

Diarienummer:

Kungsbacka kommun
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Klassificeringsstruktur, Nimnden for Teknik 2020-09-16 § 84 TE 2019-00319

Policy- och styrdokument har beslutats:

Arende: Beslutsdatum: Diarienummer:
Riktlinjer for arkivvard och informationsforvaltning KS 2019-03-26 § 71 TE 2019-00358
Regler for hantering av information i Kungsbacka Delegationsbeslut 2018-10- | TE 2018-00756
kommuns digitala samarbetsplattform och Microsoft 365 | 18, Delegationsbeslut 2019-

01-22

Bevarande och gallring

Vad for slags handlingar som ska bevaras respektive gallras hos myndigheten regleras i nimnden for Tekniks
informationshanteringsplan och i kommunstyrelsens kommungemensamma informationshanteringsplaner for
ledings- och stodprocesser. Foljande sérskilda beslut gidllande gallring finns.

Arende: Beslutsdatum: Diarienummer:
Gallringsbeslut for handlingar som har skannats till 2019-04-17 § 51 TE 2019-00259
ndmnden for Tekniks diarium 1 Lex

Generellt gallringsbeslut for handlingar som har skannats | 2020-09-16 § 86 TE 2020-00544

Sokvigar till myndighetens arkiv och handlingsbestand

Dagsaktuella handlingar gér att soka i kommunens diarium, det finns tillgdngligt for sokning pa kommunens
hemsida. Vissa dldre handlingar gar att soka i kommunens e-arkiv, som finns tillgangligt for s6kning pa
hemsidan. Arkiverade handlingar gér att soka pa dvergripande niva i kommunarkivets databas, som dock inte
ar publicerad externt.

Andra sokvégar ar Kortregister till forvaltningens VA-anldggningar (finns i kommunarkivet) samt
forteckning 6ver den del av byggprojekthandlingarna som finns i kommunarkivet.

Den bésta sokvégen till myndighetens arkiv och handlingsbesténd 4r informationshanteringsplanen. I
foljande system och digitala verktyg hanterar férvaltningen sin information.

System/digitalt verktyg: Kort beskrivning:

Adato Verktyg for chefer i arbetet med arbetslivsinriktad rehabilitering.
Antura Webbaserat projekt- och portféljhanteringssystem.

ArcGIS Verktyg for bearbetning och analys av geografisk information.
Artvise Support- och drendehanteringssystem for felanmélningar m.m.
AutoCAD Ritningsverktyg och 3D-modellering.

Autoturn Verktyg for korsparsanalyser.

Blue Idea SMS-tjénst.

Blue prism Utveckling och hantering av automatiserade processer.

CardPro Register over kortinnehavare parkeringstillstand boendekort och nyttokort
Chemgroup PRO Verktyg for kemikaliehantering.

Ciceron Dokument- och drendehanteringssystem.
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EDP Future Verksamhetssystem for hantering och debitering gédllande VA och renhéllning
EDP Mobile Kundregister VA och renhallning

Ecoonline Plattform for kemikaliehantering.

Ekopost Tjanst for utskick till digital brevlada.

Eurofins Databas for vattenanalyser.

Exo4 System for dvervakning och styrning av pumpstationer.

FME Hantering och konvertering av geografiska data.

Green Key Inpasseringssystem till atervinningscentraler.

Infotorg fordon

Register over fordonsinformation.

Kampstrup Maitningsldsningar for energi och vatten.

KomMa Lagerhanteringssystem.

Ledningskollen Webbtjénst for ledningar.

Mike Urban Berédkningsverktyg for VA-ledningsniit.

Mike Zero Berdkningsverktyg for vattenavrinning, vattendjup m.m.

Netadmin Servicekonton internt for Bredband, teknisk dokumentation av logiska dataniit.
Open ePlatform E-tjénsteplattform.

ParkRight Verktyg for utfardande av parkeringsanmarkningar och kontrollavgifter.
Path Planner Roads Parkeringsverktyg for vagar.

PR-kort 3 Programvara for parkeringstillstdnd for rorelsehindrade.

Raindance Ekonomisystem.

SCADA System for 6vervakning och styrning av processer.

Smart survey

Verktyg for skanning av VA-ledningsschakter.

Sokigo Bilflytt Program for drenden géllande flyttning av fordon.

Sokigo LV/LTF/GATA Handldggning av lokala trafikforeskrifter.

Stratsys Verksamhetssystem for strategisk styrning och uppfdljning.

VA-banken Verksamhetssystem for VA.

Viktoria Vag Vigningssystem pa avfall.

Webbsolen Handldggning av fardtjanstiarenden.

Winlas Hanterar anstéllningstid, kurskatalog och anteckningar fér medarbetarsamtal.

X-Opto Dokumentation och projekteringsverktyg fér Kungsbacka Bredband.
Sekretess

Vissa av myndighetens handlingar kan omfattas av sekretess i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400). De bestimmelser om sekretess som myndigheten tillimpar pé uppgifter i sina handlingar é&r:

e 15:2 Forsvarssekretess
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e 18:8 Sékerhets- eller bevakningsétgird

e 18:13 Risk- och sérbarhetsanalyser m.m.

¢ 19:3 Upphandling m.m.

e 21:1 Hélsa och sexualliv

e 26:1 Socialtjénst och ddrmed jamstélld verksamhet
e 29:6 Tillstand for fardtjanst

e 31:6 Affarsforbindelse med myndighet

e 21:7 Behandling i strid med dataskyddsregleringen

Arkiv som myndigheten férvarar

Myndigheten forvarar inte nagon annan myndighets arkiv.
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Informationsforvaltningens Organisation och ansvar

Informationsansvarig: Verksamhetschef, Kund & Verksamhetsstod

Informationsredogorare: Arkivarie, Kansli

Beslutad av: Namnden for Teknik 14 december 2022 § 130, TE 2022-
01052

Giiller fran: 2023-01-01
Ansvarig forvaltning: Teknik

Kontakt: Kungsbacka direkt 0300-83 40 00, info@kungsbacka.se

Kungsbacka kommun, 434 81 Kungsbacka

kungsbacka.se
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